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1. Bevezeto rendelkezések
1.1 A hazirend célja, feladata

A héazirend az 6voda 0ndlld belsé jogforrdsa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti €¢s miikodési
szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény belsé miikodését. Az
6voda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatdrozott jogok gyakorlasanak és kotelezettségek
végrehajtasanak helyi intézményi modjat, tovabba az 6voda altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziilok/torvényes képviselok (tovabbiakban: sziilé(k)), az
6voda dolgozdi és az 6vodaval jogviszonyban nem lévo, de az intézmény l1étesitményeit jogszertien hasznalo
személyek szamara rogzitse a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasanak modjat és az oOvoda
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy biztositsak az dvoda
torvényes miikodését, a nevelés zavartalan megvaldsitdsat, és segitsék az ovoda kozosségi életének
megszervezeset.

A hazirend jogszabalyi hattere, valamint az 6voda miikodési és szakmai tevékenységét meghatarozo
jogszabalyok:

e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj életpalydjarol

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrol szol6 torvény végrehajtasarol

e 401/2023. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagogusok uj életpalydjarol szoldé 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol

e 1997.évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tdmogatasarol

e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gyamhatosag szervezetérdl ¢€s illetékességérol

e 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti ellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol

e 363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

e 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl

e 48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagodgiai-szakmai
szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokban vald kozremiikodés
feltételeirdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl

e Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és neveldtestiileti hatarozatok

e Az Europai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR)

e 2011. évi CXII. toérvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabad sagrol

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol

Az ovoda miikédési és szakmai tevékenységét meghatdarozo utmutatisok (Oktatdsi Hivatal):

e A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének iranyelve

e Szakmai ajanlds a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel (BTMN) kiizdé gyermekeket,
tanulokat az 6vodai és iskolai nevelésiik-oktatasuk soran megilletd kiilonleges banasmodhoz; a fejlesztd
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pedagogiai ellatds gyogypedagogiai tartalmaira; a pedagogiai segités céljaira, feladataira és modszereire;
valamint a BTMN tanuléi jogokhoz kapcsolod 6 joghasznélatra
o A tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek koznevelési ellatasanak iranyelve

1.2 A hazirend idébeli hatilya

A hazirend a nevelGtestiilet altal torténd elfogadasaval 1épett hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
idore szol. Ezzel egy idOben hatélyat veszti a korabbi hazirend.

Feliilvizsgalata: ¢évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moddositasa: az o6vodaigazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelStestiilet, a neveld-oktatd munkat
kozvetleniil segitd alkalmazottak és a Sziilé1 K6zosség.

A kihirdetés napja: 2024. 06.01.

A hazirend személyi hatdlya kiterjed:

e az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra;
e az ovodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre;
a sziilokre

A hazirend teriileti hatdlya kiterjed:

e az Ovoda teruletére,
e az Ovoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtdsdhoz kapcsolodd - dvodan kiviili
programokra,

e azintézmény képviselete szerinti és kiilsd kapcsolati alkalmakra.

A Hazirend a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek ovodai €letrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket allapitja meg. A dokumentum a vonatkozd jogszabalyokban megfogalmazott jogok,
kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a tarsadalmi
egylittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakdzosség €s a sziildi kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetdség

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet.

Az o6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztdsa ellen a sziild eljarast indithat az
intézmény fenntartdjanal, valamint az intézmény miitkodését ellendrzé hatosagnal.

1.3 Altaldnos informdciék az évoddrdl

Elérhetoségek

Székhely neve cime -
Telefon E-mail

Magyarszerdahelyi Napkozi otthonos
Ovoda 93/356-084 mszhelyovi@gmail.com
8776 Magyarszerdahely, Petéfi ut 5-7.




Az 6voda fenntartdja

Magyarszerdahely Kozség Onkormanyzata

A fenntarté megnevezése, cime
8776 Magyarszerdahely, Petofi ut 1.

A fenntart6 e-mail cime mszhely@gmail.com

A fenntarto6 telefonszama 93/356-001

2. A mikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

2.1. Az intézmény nyitva tartisa

Intézménylink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mitkodik.

Az dvoda napi nyitvatartasi ideje 7-17 ora

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt Ovodapedagogus foglalkozik, de a 401/2023.
(VI11.30.) Korm. rendelet 9. § (5) pontja alapjan, a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktatdé munkat
kozvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott személy is ellathatja reggel 8 ora el6tt és a délutani
iddszakban a pedagogusok hidnyzésa esetén.

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
1. Szervezett tanulasi idszak: szeptember 1-t61 majus 31-ig
2. Nyari idGszak: majus 31-t6l augusztus 31-ig

2.2. A zarva tartds eljardsrendje

Az 6voda a fenntartd altal meghatérozott nyari zarvatartds alatt szlinetel. Ekkor torténik az éves felujitas,
karbantartés, nagytakaritas.

A nyari zaras idépontjardl legkésobb februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbdl, pandémias
jarvanyveszély, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

2.3. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje

A torvényi el6irdsoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap igénybe vételével, nevelés
nélkiili munkanapokat szervezhet.

A nevelés nélkiili napok idOpontjardl a sziilok legkésdbb 7 nappal eldbb értesitést kapnak.

A nevelés nélkiili munkanapok szamat, idopontjat, annak tematikdjat az ovoda éves munkatervében a
nevelési év rendje fejezet tartalmazza. A nemzeti kozneveleésrol szolo 2011. évi CXC. Tv. 27. § (3) bekezdése
ertelmében a munkaterv szeptembertol elérheté a sziilok szamdra az ovoda honlapjan, annak érdekében,
hogy csaladi életiiket, ill. munkahelyi kotelezettségeiket tervezni tudjaik.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetésége

3.1. Az ovodai felvétel, atvétel, az ovodai jogviszony létrehozdsa jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba az a gyermek vehet6 fel, aki:
- az adott naptari év augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betoltotte,
- életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik,
- a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti (2,5 éves, nem dvodakotelezett),
feltéve, hogy minden, a telepiilésen vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen talalhato, az érintett
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telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal
id6sebb gyermek ovodai kérelme teljesitett, és még rendelkezik szabad 6vodai fér6hellyel.

- akit a Szakértéi Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett, hogy az 6voda
alapito  okirata szerint az adott SNI teriilet ellathato. Ennek hianyaban jegyzoi
engedéllyel/hozzajarulassal lathato el a gyermek.

- Az o6vodai felvétel eljarasrendjét az aktudlis nevelési évet megeldzden, a jogszabaly altal
meghatarozott idépontban a fenntartdé Onkormanyzat szabalyozza, kozleményben vagy
hirdetményben teszi kozz¢é. A Kiadott kézleménynek vagy hirdetménynek megfeleléen, az 6voda
igazgatoja gondoskodik az eljarasrend torvényes betartasaért. A sziild - az 6vodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét koteles beiratni a fenntarté dnkormanyzat altal
kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idOpontban. A szabalysértésekrol, a
szabalysértési eljarasrol szold 2012. évi II. térvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a
szilé vagy torvényes képviseld, aki a sziildi feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo gyermeket kelld
idében az 6vodaba nem iratja be, szabalysértést kovet el.

Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre.

Az 6voda igazgatodja az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését - a beiratkozasra kiirt utolsé
hatarnapot kovetd 30 napon beliil - irdsban, a kérelem elutasitdsara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban
kozli a sziilovel.

Az értesités vagy hatdrozat atvétele torténhet:
- aszilo atvételt igazolo alairasaval,
- postai atvétel igazolasaval,
- amennyiben a sziild az 6évodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetéségének megadasaval —
kérte, elektronikus Uton.
A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrdl névszerinti névsort
nyilvanos helyre kifiiggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratas napjatol kezdve az dvodai jogviszonyon
alapul6 alabbi jogait gyakorolhatja.
- Az 6voda mukodésérdl, az ovodai csoportba torténd beosztasrol, az dvodai beszoktatasrol szold
tajékoztato értekezleten valo részvétel.
- Ovodai jel valasztasa, dvodapedagogusokkal, dajkaval val ismerkedés

A koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére alapozva a
gyermek az ovodai jogviszonyon alapuld alabbi jogait az els6 nevelési év megkezdésével, szeptember 1.
napjatol - nevelési év kozben torténd felvétel esetén a felvételi hatarozatban szerepld naptol kezdve -
gyakorolja:

- Jelenléti 6vodai nevelésben valo részvétel, az 6vodaba jaras valdos megkezdése.

- Intézményhasznalat, 6vodai rendezvényeken valo részvétel.

- Szocidlis kedvezményekre vald jogosultsag.

- Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembe vételével.

- Az Nkt. 62. § (1a)-(1e) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b) bekezdései
szerinti diabétesz ellatas, valamint a fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt
gyermekek esetében az egészég megdrzésére forditott fokozott figyelem, ellatés.

- Sziikség szerinti SNI, BTMN fejleszté nevelésben torténd részvétel.

- Logopédiai ellatés

- Az 6vodai jogviszonnyal kordbban még nem rendelkezd gyermekek szdmdra az aktudlis nevelési
évre torténd beiratkozasra a fenntartd altal a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarél 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban:
Miikr.) 20. § (1) bekezdésben szabalyozott iddszakban éprilis 20-a és méjus 20-a kozott keriil sor.

- A Mikr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy:



A ktelez6 ovodai nevelésben valo részvétel alo felmentett, harom éves kort betoltott, valamint az
Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek sziiloje a nevelési év kozben
kérheti felvételét az ovoda igazgatojanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az ovodai
foglalkozasokon.” Erre tekintettel az érintettek szamara van lehetdség az évkozbeni 6vodai felvételre
a szabad féréhelyek fliggvényében.
A Mikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az ovodai felvételrdl, az 6vodaba felvett gyermekek csoportba
vald beosztasarol a sziilok és az ovodapedagogusok véleményének kikérése mellett - az egyenld
banasmodrol ¢és az esélyegyenldség elomozditasardl szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban
meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - az 6voda igazgatdja dont.

Atvétel

A sziilé masik 6vodaban jogviszonnyal rendelkezd gyermeke 6vodai atvételét évkozben barmikor kérheti, a
gyermekek atvétele - a szabad féréhelyek fiiggvényében - folyamatos.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek mas 6vodabol torténd atvétele esetében az dvoda
igazgatdja a dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

Az értesités torténhet postai uton vagy elektronikus levél formajaban.

Amennyiben az 6vodai felvételre a gyamhatosidg kezdeményezése alapjan keriil sor, a felvételrdl szolo
értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Ovodai nevelésben valo részvétel

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsdé évében az iskolai nevelés-oktatasra
késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd 6 napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Felmentés 6vodai nevelés alol

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziild - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem elott tartva,

e annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti,

e kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.

napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti

a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv mely, a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala) felmentheti az o6vodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az
eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodaigazgato vagy a védono rendelhetd ki.
Tartos gyogykezelés alatt alld gyermek esetében az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény
(tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti
altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartdés gyogykezelés alatt allo
gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is benyujthato. Az eljaras id6tartama 6tven nap.
A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet meginditani. A
felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsdg nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartos gyogykezelés alatt allo gyermeknek tekintendé az a gyermek, akinek
egészségiigyi ellatasa az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban vagy az Eiitv. 91. §-a
szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben
a harminchat nevelési napot varhatéan meghaladja, és emiatt az dvodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése
szerinti formdban nem tud részt venni, az az, a legalabb napi négy o6rai tartamban meghatarozott évodai
foglalkozasokban nem részesiil.



Ha a tartdés gyogykezelés alatt allo gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint a
felmentést engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol felmentette, az 6voda a sziild
részére tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabb
iranyitja a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztositd intézményhez a 20/2021. (V111. 31.)
EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 75. § (5) bekezdése szerint.

A kronikus betegségben szenvedd gyermek statusza, nem azonos a tartdés gyogykezelés alatt allo
gyermekével felmentés és 6vodai nevelésbol vald tavollét igazoldsa tekintetében!

3.2. Az ovodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljardsrendje

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében sziinetel az dvodai jogviszonya annak a gyermeknek, aki 6vodéaba
jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziild altal bejelentett naptol.

Megsziinik az évodai jogviszony (6vodai elhelyezés):

e Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadd 6voda a gyermek
nevelését eddigiekben végzdé 6voda szamara elkiildte a dontésrdl szolo értesitését.

e Ha a fovarosi és varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljar6 jarasi hivatala a sziilo

kérelmére a gyermeknek felmentést adott a kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel alol - a sziild

aprilis 15-¢ig benyujtott kérelme alapjan - annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a

gyermek a negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak

az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik €letévét betolti.

Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

A nem magyar allampolgarsaga gyermek kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

Amennyiben a nem 6vodakoteles gyermek sziil6je lemond az 6vodai féréhely igényérdl.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és isazolasanak eljarasrendje

4.1. Az ovodaba jarasi kitelezettség elmaraddsa — kovetkezményei

Ha az 6vodakdteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

e Ot nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatoja
1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol szolo torvény 15.§ (1-3) bekezdései értelmében az
intézmény igazgatoja felhivja a csaladi potlék jogosultjat az igazolatlan mulasztassal 6sszefiiggd
jogkdvetkezményre (értesités igazolatlan mulasztasrdél nyomtatvany megkiildése sziilé/torvényes
képviseld részére). Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha az 6vodai nevelésben
valo részvételi kotelezettséget olyan gyermek szegi meg, illetve a kotelezo tanorai foglalkozasok
tekintetében olyan gyermek mulaszt igazolatlanul, akit neveldsziilonél, gyermekotthonban vagy
szocialis intézményben helyeztek el.

- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal Osszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot (teriiletileg illetékes
Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalya) és a gyermekjoléti szolgalatot (20/2012 (V111.31.) EMMI
rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetdé ¢és az igazolatlan hidnyzéast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

e tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosdgot. A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerr6l szolo 2012. évi II. térvény 247. § C) pontja szerinti szabalysértési
tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési ¢évben, Gsszesen az
Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy nap.



e husz igazolatlan nevelési nap esetében, az 6voda igazgatoja

- haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgéalatot.

- kezdeményezi a csalddtamogatasi iigyben eljaro hatosagnal (Magyar Allamkincstar) az ellatas
sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol szolo torvény 15. § (1,b)), az
intézkedést, tajékoztatasul megkiildi a gyamhatdsag részére is. (Kormanyhivatal Gyamiigyi
Osztalyanak).

A sziild kotelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténd tavolmaradasanak bejelentése.

4.2. Ovodai nevelésbél valé tivollét igazolisa

e Beteg gyermek az orvos altal meghatéarozott id9szakban nem latogathatja az 6vodat.

e Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi gyermektdl valo
elkiilonitésérdl, ¢és a lehetd legrovidebb iddn beliil értesiti a gyermek sziileit. Ezért az
6vodapedagogusok felé sziil6i kotelezettség az elérhetOségek valtozasanak pontos, haladéktalan
bejelentése.

e Ha a nevelési-oktatdsi intézmény kérésére a gyermek betegség gyanuja miatt orvosi vizsgalaton
vesz részt, a sziilo kérésére ennek megtorténtét, valamint ha a betegséggel kapcsolatos feltevés nem
igazolhato, az az a gyermek egészséges, ennek tényét, tovabba azt, hogy a gyermek a nevelési-
oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.

. Betegségbdl valo felépiilést kovetden azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak - haziorvosnak vagy hazi gyermekorvosnak - kell igazolnia.
A Mikr. 51. § (1) bekezdése szerint az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolds a betegség befejezését megeldzden
kertilt kiallitasra — varhat6 idtartamat is.

o A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkiil a pedagdgus
nem veheti be a gyermeket a csoportba. Az intézmény papir alapu orvosi igazolast, illetve
elektronikusan kiild6tt igazolast is elfogad a hianyzas igazolasara.

e A hidnyzés igazolasanak dokumentumait az O6voda fenntartdja taniigyigazgatdsi ellendrzés
keretében vizsgalhatja.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha:

- A sziilé el6zetesen bejelentette az 6vodapedagdgusnak, hogy adott napon gyermekét nem
viszi az 6vodaba.

- A harom napon tuli /mem betegség miatti/ tavolmaradast irasban, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon (1. sz melléklet), a sziil el6zetesen bejelentette az 6vodaigazgatdonak
¢s a tdvolmaradasra engedélyt kapott.

- A gyermek beteg volt, és azt az el6z6ekben meghatarozottak szerint igazolja.

- A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

S. A gvermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A torvény értelmében az dvodai nevelés a gyermek holisztikus fejlodéséhez sziikséges, a teljes dvodai €letet
magaban foglalo foglakozasok tervezett fejlesztd tevékenységek keretében folyik. Ebbol az kovetkezik,
hogy az 6voda a nyitva tartastol kezddédden a zarasig célzott fejlesztd-neveld tevékenységet valodsit meg, €s
nem csak feliigyeleti feladatokat. Az 6vodai tevékenységek zavartalan miikodése, valamint neveldmunka
eredményessége érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel legkésébb 8 oraig érkezzenck be az
6vodaba.
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Kériik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az oOvodaba ¢és adjak at az
ovodapedagogusnak, tavozaskor szintén az 6vodapedagdgustdl kérjék ki. Felelosséget csak ebben az
esetben tudunk vallalni.

A gyermeket az 6vodabdl a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki.

Vilas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint kdteles az 6voda a
gyermeket kiadni. Hatdrozat hianyaban az 6voda koteles mindkét sziilo szamara a sziiléi jogoknak
megfelelden eljarni.

Amennyiben a csalad Onhibdjan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras
idejéig gondoskodni, az oOvodapedagogus koteles a sziiloket telefon felhivni. Ha a sziil6t
(gondviseldt) az 6vodapedagdgus telefonon nem éri el és a sziil6 (gondviseld), barmilyen okbdl nem
jelzett az o6voda felé késve érkezésérdl, az ovodapedagogus értesiti a Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalatot, az 6voda szocialis segitdjét.

napirend

Idépont Tevékenység

7:00-9:00 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek,

folyamatos reggeli

9:00-10:30 Jatékba integralt tanulasi tevékenységek

10:30-11:30 | Udvari jaték, séta

11:30-12:00 Ebéd

12:00-14:30 | Pihenés

14:30-17:00 | Uzsonna, jaték, hazamenetel

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatdrozzak a helyi szokasok, rendezvények, id6jarasi viszonyok.

6. Gyermekek az ovodaban

6.1. A gyermek joga, hogy:

az ovodaban biztonsagban ¢s egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét pihend ido,
szabad 1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

ételallergids megbetegedéséhez igazod 6 étkeztetésben részesiiljon,

személyiségét, nemi identitdsat, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsak, és szamara fizikai
és lelki erdszakkal szemben védelmet biztositsanak,

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez vald jogat az 6voda tiszteletben tartsa,
ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében,

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,

az 6voda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagogiai szakszolgélat segitségért forduljon,

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢és ellatasban részesiiljon,

1-es tipust diabétesszel €16 gyermek az 6voda SZMSZ-ében rogzitett eljaras szerint, a jogszabalyban
foglaltak szerint ellatasban részesiiljon,

fokozott kockazatu allergias megbetegedésébol adodo problémajat kiemelt figyelemmel kezeljék és
sziikség esetén szakszerl ellatast kapjon,

csaladja anyagi helyzetétdl fliiggden ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

6.2. A gyermekek kotelessége, hogy:

az intézményes nevelésben részt vegyen, tankdtelezettségét teljesitse,
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e (vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

e asziilo hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségligyi szurdvizsgalaton,

e clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismercteket, tovabba haladéktalanul
jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy
masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e Dbetartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznélati rendjét,

e megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az Ovodaban hasznalt jatékokat ¢&s
eszkozoket, 6vja az ovoda létesitményeit és eszkozeit,

e az 6voda valamennyi dolgozoja és 6vodastarsai emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa.

7. A gvermekekre vonatkozo védo - 6vo intézkedések

Az 6vO, védd eldirasokat az dvoda pedagdgiai programjaban foglalt, teljes korli egészségfejlesztési
programban szerepld tartalmi kvetelményekkel egységben kell értelmezni és alkalmazni.

7.1. A gyermekeknek az évodaban torténd tartozkodds sordn be kell tartaniuk:
e azegészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé eldirdsokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az ovodai
nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok és egyéb programok, ) gyermek érkezését
kovetden, udvarra menetel eldtt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelden ismertetjiik,
betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaploban dokumentéljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara €s betartataséra!

1.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirdasok:

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolkoz6 hasznalata,

a WC rendeltetésszert hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségli egészségi allapotahoz igazodd (normal vagy diétés,
allergénmentes) étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztésa,

ebéd utani pihenés, alvas,

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az dvodaba csak kivételes esetben, ha erre kiilon
engedélyt kapott,

e acsoportszobaba valtdcipdben 1éphet be.

1.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirasok:

e a helyiségek ¢€s az udvar rendjének betartasa,

e nyaklanc, gytrli, karkotd hasznalata a balesetveszély megeldzése érdekében az dvoda teriiletén
mell6zend o,

o ajatékok, evOeszkozok rendeltetésszerli hasznalata,

e alvasiddben csak az 6vodapedagogus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

e az épiiletbdl csak a sziilovel 1éphet ki, miutan bejelentette az dvodapedagogusnak, s csak akkor, ha az
6vodapedagogus a bejelentést tudomasul vette,
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e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem
alkalmazhat.

Az 6voda mitkddése soran az illetékes szakhatosagok (Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont, tovabbiakban:
NNK) munkavédelmi szakhatdsag, tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz ¢s bombariadd, természeti katasztrofa, terror-tdmadas)
esetén a gyermekek elvarhaté magatartési, viselkedési szabalya:
e a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatira a gyermekek kotelesek az Oket ellatd felndttek
utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb ido alatt
teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadé esetén a tlizriad6 tervben meghatdrozott menekiilési utvonalon hagyjak el a
gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozoira vonatkozo védd — 6vo eldirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodéba jaré minden gyermeknek ¢és sziileinek feladatat képezi az ide vonatkoz6 szabalyok betartasa:

e A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziill6 az 6vodaban gyermekét a
pedagdgustol atvette, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartézkodik.

e Az o6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat

1.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelézésében

o A sziild gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagogusnak adja at.

e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

e Az 6vodai élet sordn a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a mosdoba,
ahol szintén felnott feliigyeletet kell biztositani.

o Kérjilik a sziiloket, hogy a balesetek elkertilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az 6voda udvarat
,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Nagyon fontos, hogy a sziilék a telefonszamukat, annak valtozasait bejelentsék, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

e Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a
mentdket.

e A pedagdgus - az 6voda, SZMSZ-ében meghatarozott - védd, ovo eldirasok figyelembevételével
viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az altala készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket.

e A gyermek testi épségének megovasa érdekében, ékszert (lanc, karkotd, gytiri) ne viseljen 6vodai
benntartozkodéasa soran. Ezen felill gyogyszernek mindsiild termékeket, tlizgyujtasra alkalmas
eszkozoket, €és sziro-, vagd eszkdzoket nem tarthat maganal és 6voda 61t6zdszekrényében/zsakjaban
sem tarolhat.

A gvermekek otthonrol hozott targyai, jatékai:

Az otthonrdl hozott targyakért, jatékokért felelosséget nem vallalunk.

A gyermekek biztonsagat veszélyeztetd jatékokat az 6vodéaba nem lehet hozni.

Az dltozészekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt tarolni.

A gyermekek pénzt, értékes targyakat, €s értékes jatékokat az 6vodéaba nem hozhatnak.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat lehetdség szerint kérjilk mellézni. A
behozott és viselt ékszerért — az dvoda dolgozoi nem tudnak feleldsséget vallalni.

e Az 6voda az Nkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem véllal kartéritési feleldsséget a gyermeknek
az 6vodai jogviszonybol fakado kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem
sziikséges vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekert.
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Az O6vodaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének jelentds
megzavarasara, személyhez fUz6dé jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas vagy
artalmas az egészségre €s a testi épségre.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézménylink mitkddtetése soran az NNK altal meghatarozott szabalyokat szigoraan be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges (kdzosséget latogathatd allapotll) gyermekek tartozkodhatnak!
A sziilébnek az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésobb a gyermek Ovodai jogviszonyanak
1étesitésekor tajékoztatast kell adnia arr6l, ha gyermeke diabétesszel €16, és/vagy fokozott kockazath
allergias megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a sziilo, torvényes képviseld, mindezen korilmény
fennallasarol a gyermek oOvodai jogviszonya létesitését kovetden szerez tudomast, akkor a sziild,
torvényes képviseld, a koznevelési intézményt a tudomasszerzést kovetden errdl haladéktalanul
tajekoztatni koteles. Tovabba a sziild, torvényes képviseld gyermeke rejtett betegsége, elhuzodo
betegsége, fejlddése litembeli eltérése feldl (pl.: sziv és érrendszeri, vagy léguti, asztmatikus
betegség, szocializacios, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradds stb.) 6vodai jogviszony kezdetekor,
legkésdbb tudomasra jutaskor haladéktalanul tajékoztatja az 6vodat, gyermeke 6vodapedagogusait.
A gyermek egészségével Osszefiiggd sziil6tol, torvényes képviselotdl kapott adatokat gyermek
biztonsdgos napkozbeni ellatdsa céljabol diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint,
fokozott kockazatu allergias betegség esetén az Nkt. 25. § (5d) b) alapjan legfeljebb a gyermek
ovodai jogviszonya fennallasig kezeli az 6voda.

A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat alapjan adhat6
be az ovodaban. Ettdl eltér az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek ovodai ellatasa, valamint az
anafilaxias sokkal veszélyeztetett, fokozott kockazath allergias betegséggel diagnosztizalt, azonnali
intézkedést igényld gyermekek ellatdsa a vonatkozo jogszabalyban és az 6voda SZMSZ-ében
rogzitettek szerint.

Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilébnek az értesitéstdl szamitott legrovidebb idon
beliil haza kell vinnie.

Lazas, beteg, gyogyszert fogyasztd gyermeket a sajat, és dvodastarsai egészségének védelmében nem
vehetlink be. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Betegség utan az 6vodapedagodgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gyogyult gyermeket.
Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat a sziilonek azonnal értesitenie kell, a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott
elovigyazatossag, fertbtlenités, hivatalos szerv értesitése).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan — jar
el.

Tilos az intézmény egész teriiletére — az dvodaigazgatd engedélye nélkiil - allatot behozni! (Kivételt
képez a terapias kutya.)

Az dvoda épiiletében és a bejarattol szamitott 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

A gyermekek altal hasznalt mosdoba, mellékhelyiségbe utcai cipdvel belépni nem szabad. (Sziilokre
1s vonatkozo eldiras.)

9. A gvermekek felszerelései és eszkozei

Az ovodaba gyermekiiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozza be sziildje, vagy az altala
megbizott személy.

Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zo, csuszasmentes, megfeleld labtartast biztosito
labbeli).

Udyvari jatszoruha és cipd.

Egy-két valtas alsonemil és iddjarasnak megfeleld valtoruha.
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e A gyermekek ruhdja és cipdje Osszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetilk fokozasa, és a
konnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ellatni.

e Az 6vodai ilinnepek ¢és egyéb rendezvények alkalméaval az iinnepi vagy egyéb mas ruhdzat
sziikségessegérol a sziiloket tajekoztatjuk.

e Az O6vodaba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a foglalkozasok rendjének jelentds
megzavarasara, személyhez f1iz0d0 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a tobbi
gyermeket tankotelmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas az egészségre és a testi €pségre.

e A sziilok gyermekeik részére az un. ,befogadds-beszoktatds” megsegitése érdekében személyes
holmit, targyat behozhatnak (alvoka).

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat az dvodaban a kijelolt helyen lehet tarolni,
Orzésiiket az 60voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az intézményt
felel6sség és kartérités nem terheli. Ezeket az eszk6zoket az 6voda teriiletén nem lehet hasznalni.

o A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fést, fogkefe, fogkrém) tisztantartdsardl az 6voda
dolgozoi, cseréjiik, potlasuk biztositasarol pedig a sziilok gondoskodnak.

e Az l-es tipusu diabétesszel €16 gyermek szamara sziikséges inzulin—tollat az intézmény SZMSZ-
€ben szabalyozottak szerint taroljuk és hasznaljuk a gyermek 6vodaban tartozkodasa alatt.

e A szakorvos altal diagnosztizalt - ismerten - allergids gyermek szamara a szill, az intézmény
SZMSZ-ében rogzitettek szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot kezeléséhez sziikséges 2 db
EpiPen Junior adrenalin injekciot, melynek téarolasar6l és hasznalatarol az 6voda SZMSZ-e
rendelkezik.

e A szakorvos altal nem diagnosztizalt — addigi élethelyzetébdl adodoan rejtett pl.: addigiakban nem
érte méhcsipés - allergias gyermek szdmdra az intézmény fenntartdja biztosit feladatellatasi
helyenként 2d b EpiPen Junior adrenalin injekciot, melyek tarolasa és hasznalata az 6voda SZMSZ-e
szerint torténik.

e A gyermekek - az l-es tipusi diabétesz, valamint allergias megbetegedés fentickben nevesitett
esetein tul - gyogyszert, pénzt, tiizgyujtd eszkozoket, vagd-szard vagy sériilést okozo eszkdzoket az
6vodaba nem hozhatnak.

10. A gvermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az ovoda feladata, mely élelmiszerekbdl az
ételmintat kotelesek vagyunk 72 o6ran at megdrizni (NNK). A sziiletésnapi, névnapi kinalas céljabol behozott
¢lelmiszereket az NNK eldirasainak megfeleléen csak ellendrzott helyrdl lehet beszerezni. A vasarlast
igazolo blokkot/szdmlat az 6vodapedagogus részére at kell adni.

Az dvodai étkezést naponta gylimolccesel és zoldséggel egészitjiik ki.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet

A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol
a sziiloket tajékoztatjuk.

Az a sziil6, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére, annak gyermeke részére az étkezési téritési dijat a
fenntarto fizeti.

11.1 A befizetések eljardsrendje

e A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megéllapitasra.

e A befizetés atutalassal vagy készpénzes fizetéssel teljesithetd, a ho elején, a pénziigy altal kiallitott
szamla alapjan

e Hianyzas esetén az étkezést személyesen, vagy telefonon lehet lemondani minden nap 8:00- 6raig.
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e Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hidnyzds esetén a téritési dijat NEM fizetdk is kotelesek
lemondani gyermekiik étkezését!

11.2. A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének eljardsrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez oOvodai
nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasardl szolo érvényes hatarozat.
tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényli, vagy olyan csaladban ¢él, amelyben tartosan beteg vagy
sajatos nevelési igényli gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez oOvodai
nevelés esetén; magasabb Gsszegli csaladi potlék megallapitasarol szo16 hatarozat, illetve tartos betegség
esetén a szakorvosi igazolas, vagy fogyatékossdg esetén a szakértéi és rehabilitacios bizottsag
szakvéleménye.

olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez Ovodai
nevelés esetén.

olyan csalddban ¢l, amelyben a jovedelem Osszege nem haladja meg a netté minimalbér 130 szézalékat.
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez ovodai
nevelés esetén; a jogosultsag megallapitasa dnbevallason alapul, jovedelemigazoldst nem kériink/
nevelésbe vették.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez bolcsddei
ellatas és 6vodai nevelés esetén; hatarozat a nevelésbe vételrol.

11.5. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljardsrendje

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato, a diétara szoruldo gyermeknek
az otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

A sziild az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli id6 datumaval ellatva, jol zarodo, melegitésre
alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kozotti hdmérsékleten torténd tarolasat.

Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell felszolgalni.

Az étel atforrdsitasara megfeleld berendezés (pl.: mikrohullamu siitd) rendelkezésre allasa sziikséges.
Az ételt kozvetleniil fogyasztas elott atforrositva a talalast végzo személyzet adja ki a gyermek részére
¢s gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy abbol mas gyermek ne fogyaszthasson.

Etelmintat ezekbél is tarolunk 72 Orig.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az elbirdsoknak megfeleléen kell kezelni.
(Sajat edényzetbdl torténd fogyasztas esetén a gyermek az ételmaradékot akar a visszazart dobozban haza is
viheti.)

Az edény mosogatasat a szokdsos eldirasoknak megfelelden kell végezni. A sziild a feltételeket tudomasul
veszi, a felelésséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.
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12. A gyermeki és sziiloi jogok érvényesitésének eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodai dolgozo — kotelessége, aki a gyermek nevelésével, ellatasaval,
iigyeinek intézésével foglalkozik.

12.1. A gyermeki és sziildi jogok érvényesitése az ovodai szocidlis segitd igénybevételével

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 40/A. § (2) ag) pontja
értelmében a csalad- és gyermekjoléti kozpont a gyermek és sziilok igényeinek és sziikségleteinek megfeleld
onalldo egyéni és csoportos specialis szolgaltatasokat, programokat nyujt, amelynek keretében 6vodai
szocialis segitd tevékenységet biztosit ovodankban. Az oOvodai szocidlis segitd szolgaltatds a gyermek
veszélyeztetettségének megelézése érdekében a szocidlis segitd munka eszkdzeivel tamogatast nyujt az
intézményiinkbe jar6 gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagdgusainak. Az
intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges ¢életmdd — életkori sajatossagoknak megfeleld
— népszersitésérol a gyermekek korében. E feladat teljesitésében a neveldtestiilet kiemelten egylittmiikodik
a szocialis segitdvel, az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban is.

Ennek keretében segiti

a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe ¢és oktatdsba vald beilleszkedéséhez, valamint
tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetenciai fejlesztésében,

a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezok észlelését és feltarasat,
a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési problémak
esetén a csaladot,

prevencios eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését €s

a jelzérendszer miikodését.

A sziilok részére nyujtott szocialis segitségnytjtas:

sziilok, csaladok részére nyujtott tanacsadés,

sziilokkel kapcsolattartas informdcionyujtas elérhetd szolgéltatdsokrol, jogokrol, a szocidlis
rendszer mikodésérol,

igyintézésben vald segitségnyujtas

kozvetités a sziilo és az 6vodapedagogus, pedagdgus kozotti konfliktusban,

részvétel a pedagogus ¢€s a sziilé kozotti megbeszélésen

részvétel sziiloi értekezleten, fogadddran

kozvetités kiillonbozo szolgaltatasok elérésé¢hez

részvétel a koznevelési intézmény altal szervezett csaladi programok lebonyolitasdban,

sziikség szerint csaladi programok szervezése.

A szocidlis segitd elérhetdsége, az intézményben tartott fogaddordjanak iddépontja, helye az 6voda
faliujsagjan talalhato.

12.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatisban részesiilés joggyakorldasanak eljardsrendje

o A gyermekek egészségiigyi ellatasat és az egyéb ovoda-egészségligyi feladatokat végzo szervezet, az
ovodaigazgatoval egyeztetett rend szerint, az 6vodaval egylittmitkodve végzi a preventiv munkat.

e Az dvodaorvos és védono elérhetdsége a hirdetd tablan keriil kifliggesztésre
e A nevelési év soran a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfelelé idOpontban ¢és

sziikség szerint gyermekorvos és védond latogatja az 6vodankat.

e A védooltasok az 6vodaban nem adhatdk be.

e A

védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvodat, fejtetvességi

vizsgalatot végez.
e A beiskolazas el6tti belgyogyaszati statusz vizsgalatra a gyermek haziorvosanadl sziiléi feliigyelet
mellett keriil sor.

17



e Az 1l-es tipust diabétesszel €16 gyermek folyamatos egészségiigyi ellatasa az 6voda SZMSZ-¢ben
foglaltak szerint valosul meg.

e A diagnosztizalt allergids gyermekek allergia-irdnyultsagahoz igazitottan személyre szabott
gondozassal, az ismert allergének keriilésével €s kikiiszobolésével torténik a sziilé/gondviseld altal
az Ovodai jogviszony létesitésekor, illetve - amennyiben a jogviszony létesitését kdvetden szereznek
tudomast a gyermek fokozott kockéazatu allergids betegségérol — tudomasszerzéskor atnyujtott
nyilatkozata szerint.

12.3. Az ovoda egészségvédelmi szabdlyai

e Az 6voda mikodtetése soran az NNK altal meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani:
talalas, fertOtlenités, takaritas, mosogatas és mosas soran.

e Az 6voda konyhdjaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel és érvényes egészségiigyi konyvvel
rendelkezd dolgozéi 1éphetnek be (megfeleld véddéruhazatban), vagy a hivatalos szervtdl érkezd
ellendr (védOruhéazatot biztositani kell szamara).

e A csoportszobaban sziild csak egészségesen tartdozkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott egészségiigyi vizsgalaton
val6 részvétel, ennek szabalyozéasa az intézményi munkavédelmi szabélyzatban talalhato.

12.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az 6voda feladata az egészséges ¢letmod, az étkezés, kiilonosen a magas cukor-, so-, és telitett zsir-tartalma
ételek, italok fogyasztasanak csokkentése, zoldségek és gylimolesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak
0sztonzése, ezért:
- a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimolesok, esetleg a kereskedelemben kaphato,
bevizsgalt, csokkentett cukortartalmu aprosiitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni,
- az ovodaba csokoladét, édességeket, tiditdket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem
ajanlott.

12.5. Egyéb rendelkezések

Gyermekvédelem

Az oktatasiigyi kozvetito eljaras 20/2012. (VIIL 31). EMMI 62.§

(1) Ha a nevelési-oktatasi intézmény a gyermeket, tanulot veszélyeztetd okokat pedagdgiai eszkdzokkel
nem tudja megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet az
oktatasiigyi kozvetitdi szolgalattol vagy mas, az ifjusdgvédelmi, csalddjogi teriileten miikod o szolgalattol.

o Ovodankban tapintatos odafigyeléssel kisérjiik figyelemmel a gyermekek életkoriilményeit;

e A gyermekvédelmi felelés koordindlja és latja el a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat. A
gyermekek érdekében tevékenykedik, kapcsolatot tart a gyermekjoléti, csaladsegitd és gyamiigyi
szervekkel;

e Feladata: a gyermekek lelki-testi allapotat befolyasold tényezOk vizsgalata

13. A gyermek allapotinak, személyes adottsigianak megfelel6 megkiilonboztetett ellitisban
részesités, a pedagogiai szakszolgalathoz fordulids érvényesitésének segitését szolgald eljarasrend

Az o6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként — feljegyzi. Rogziti tovabba a
gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények megitélésében
¢s az intézkedések meghatirozasaban a csoport Ovodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgalat
munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus, pszichologus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek
allapotanak és személyes adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.
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Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat az ovoda megosztja a sziilovel, a sziild
szamara otthon elvégezheto feladatot ad a fejlesztéshez.

Az intézmény indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

A szakszolgalati javaslat hivatalos megérkezésétol kezdddden a gyermek megfeleld fejlesztésben
részesiil (fejlesztd pedagogus, gydgypedagogus).

Tovabbi egy évet 6vodai nevelésben részesiild gyermek esetében, amennyiben az Oktatasi Hivatal
azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy évig ovodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek
sajatos nevelési igényli, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, az 6voda a
szakértoi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez
sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettségére iranyuld, az 6vodai nevelés iddkeretébe
agyazott célzott foglalkozasokat biztosit az intézmény pedagogiai programjaba foglaltak szerint.

14. A jutalmazé és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

14.1. Az ovodaban alkalmazott jutalmazdasi intézkedések formadi

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batorito nevelés €s az erdszakmentes kommunikacié elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,,j0” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlodését mindig 6nmagéhoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:

szobeli dicséret négyszemkozt;

szobeli dicséret a csoporttarsak elott;

szobeli dicséret a sziilo jelenlétében,;

simogatas, 0lbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika;

14.2. Az ovodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formadai

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartason tul, a kivanatos
magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai megfontolasok vezetik, sohasem az
indulatok.

Nem biintethet az évodapedagdgus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlddését hatraltatja, pl.: testi
fenyités, kirandulas megvonas, megalazas, megszégyenités, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A
biintetés mindig a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:

rosszallo tekintet, elutasitd gesztus;

szobeli figyelmeztetés;

hatarozott tiltas;

leiiltetés az dvodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy a gyermek gondolja végig tettét, majd
megbeszEl€s;

bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltés;

mas tevékenységbe valo athelyezés;

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott id6re tavoltartas;

a sziild jelenlétében torténd kdzos beszelgetés.

A dicséroé és fegyelmezo intézkedések elvei

kovetkezetesség;
rendszeresség;
minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.
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Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is erdsitsék
gyermekeikben.

15. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A sziilok a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatdjatol. A tajékoztatas
kérésének formdja torténhet szoban vagy irdsban. Az 6vodaigazgato a sziilok megkeresésének id Spontjatol
szamitott 15 napon beliil intézkedik a tdjékoztatds kérésének tartalma alapjan a valasz megadésarol az
intézmény Panaszkezelési szabdlyzata szerint.

Panaszjog
A sziild az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvoslati lehetoségek
e Helyben: az 6voda igazgatojanal.
o Torvény, jogszabalysértés esetén: a telepiilés Jegyzojénél
e Mikodtetéssel kapcesolatban: fenntartonal
e Adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelem esetén: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal
vagy az érintett lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerint illetékes birésagnal.

16. Az 0vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend

A fejlédési naplo tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagdgiai Program tartalmazza.
A beiskolazas ovodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az Ovodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban talalhatjak meg,

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az Oktatasi Hivatal a sziild
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt megkezdje az iskolat.

e Amennyiben a gyermek fejlédését nyomon kovetd szakemberek a sziilovel egyetértve gy latjak,
hogy a gyermek tovabbi 6vodai nevelése indokolt, akkor a sziild kérelemmel fordulhat az Oktatési
Hivatalhoz.

e Az egyeztetd megbeszélések legkésébb januar 10-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy a sziilonek
legyen ideje a kérelem benyujtasara.

e A SNI (sajatos nevelési igényli) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az SNI tipust
vizsgald szakértéi bizottsdg véleményét minden esetben meg kell kérni, amennyiben a hatdlyos
szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovabbi egy év dOvodai nevelését javasoljuk” mondatot. A
tankotelezettség megkezdése aldli felmentéssel kapcsolatos hatdsagi eljarasban a Hivatal altali
kirendelés esetén szakértoként az EMMI rendelet szerinti azon jarasi szakértOi bizottsag jar el,
amelynek a miikodési teriiletén a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban, vagy ha az nem allapithato
meg, a gyermek tartozkodasi helye taldlhatd, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes
ellatasban részesiil.

e Ha a kérelem benyujtasat megelozoen megallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény ténye, akkor a
hatésagi eljarasban szakértoként az EMMI rendelet szerinti azon varmegyei szakértoi bizottsag jar el,
amelynek a miikodési teriiletén a gyermek lakohelye, ennek hianyaban vagy ha az nem allapithato
meg, a gyermek tartdzkodasi helye taldlhatd, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes
ellatasban részesiil. A hatosagi eljarasban szakértoként az az EMMI rendelet szerinti mozgasszervi,
érzékszervi (latasi, hallasi), illetve beszédfogyatékossag megallapitasara jogosult szakértdi bizottsag
jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyujtasat megel6zéen megallapitotta.
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Ha a szakértdi bizottsdg januar 18-a eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség (pl. SNI szakvéleménye
lett).

A sziil6i kérelem hidnyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdése halasztasat a gydmhatdsag is
kezdeményezheti. A sziild, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb az iskolakezdés évének januar 18.
napjaig nyUjthatja be a felmentést engedélyez szervhez (Oktatasi Hivatalhoz).

Amennyiben a Pedagogiai Szakszolgéalat barmilyen okbdl kifolydlag nem vizsgalja meg az
SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gyermek vizsgalata nem zarul le a kérelem benyujtasara nyitva
allé hatarid6 végéig (vagyis janudr 18-ig), €s a sziild szeretné, hogy a gyermeke tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben részesiiljon, a fészabaly szerint kell eljarni, vagyis a torvényi hataridon beliil
(januar 18-ig) kérelmet kell benyujtani az Oktatasi Hivatalhoz.

Az eljaras ligyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.

A sziil6 kérelme alatdmasztasara, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztd ovodai
dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végz0 oOvodapedagogusok és az dvodavezetd
elézetesen ellat aldirdsaval, illetve az 6voda korpecsétjével.

Ha a sziild kérelemmel él az Oktatasi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben jelezze gyermeke
ovodapedagogusainak!

Amennyiben a Hivatal helyt ad a sziilo kérelmének, illetve, ha a pedagogiai szakszolgalat szakértoi
bizottsaga a torvényi hataridon beliil javasolja az 6vodaban maradast, a gyermek egy tanévvel
késobb valik tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a gyermek még egy nevelési évig kotelezo mdédon
ovodai ellatasban fog részesiilni. A sziil6 nem hagyhatja figyelmen kiviil sem a Hivatal hatarozatat,
sem a szakértdi bizottsag szakértdi véleményét, €és azzal ellentétes modon nem irathatja gyermekét
iskolaba.

Ha a sziild6 nem ért egyet a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal) dontésével, a
kozigazgatasi birosagnal keresetet indithat.

A birésag a keresetlevelet, a birdsaghoz torténd érkezéstdl szamitott 30 (harminc) napon beliil biralja
el, a hatarozatat ugyanezen hataridén beliil irasba foglalja, és a felek részére kézbesiti az Nkt. 8. §
(2d) bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése szerint. Ezzel biztositott a jogerds birdsagi dontés
meghozatala a tanév elsé napjaig. Kérjiik, hogy a sziil6, az 6voda igazgatdjanak a jogerds birosagi
dontést sziveskedjen bemutatni.

A szakért6i bizottsag feljogositd szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt magaban foglalo
hatarozatanak hidnyaban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai tanulmanyait, igy a sziilonek az
iskolai beiratasok iddszakéaban be kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola els6 évfolyamara.

17. A gvermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait az NKt.-ban meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabol, pedagogiai
célbol, gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl, egészségiigyi célbdl, tarsadalombiztositsi, szocidlis juttatds
céljabol, a célnak megfeleld mértékben, az altalanos adatvédelmi szabalyozas (GDPR) szerint, célhoz
kototten kezeljiik.

Az ovoda kizarolag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és hozzatartozo
adatait. Erre vonatkozoan az 6vodai SZMSZ mellékletét képezd Adatkezelési Szabalyzat, és ez alapjan
kiadott tajékoztato szolgal informacidval.

18. A hit és valldsoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az 6vodai életrendet figyelembe
véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.
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A torténelmi egyhdzak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd hetében keriil sor a
sziiléi igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhaz megkeresi az 6vodat, az igényeket tovabbit juk
az egyhaz képviseldjének.

19. A sziilok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamataban, a jogszabalyokban meghatérozott egyiittmiikodési és
tajékoztatasi kotelezettségének tegyen eleget a sziiloknek.

19.1. Ovoddnkban a sziil joga, hogy...

e az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson a gyermekét érintd
dontésekben, az 6voda miikod ésérol,

o tajékoztatast kapjon a gyermekét érinté kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, kérdést
intézzen az 6voda igazgatojahoz, pedagogusdhoz, az d6voda sziildi szervezetéhez, és arra a
megkereséstdl szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt kapjon.

e Az intézmény mikodését szabalyozd6 dokumentumokat - melyek az o6voda honlapjan
megtekinthetéek - megismerhesse (Pedagdgiai program, SZMSZ, Hazirend), Munkaterv, valamint
magasabb jogszabdly szerint az SZMSZ-t, az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint a Pedagogiai
programot véleményezze.

o gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon.

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagogiai Szakszolgalat intézményét.

e kezdeményezze sziiloi szervezet Iétrehozasat, és annak munkajaban részt vegyen.

e irasbeli javaslatat az Ovoda igazgatdja, a nevelGtestiilet, a Szil6i Szervezet, az évodapedagogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil, érdemi valaszt kapjon.

e az Ovodaigazgatd vagy az Ovodapedagogus eldzetes hozzajarulasaval a nap barmely szakaban
betekintsen gyermeke 6vodai csoportjanak életébe.

e az ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgéltatasok megszervezését,

e agyermekeket érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérjen az 6voda igazgatdjatol

e a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon,

e halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziilgjeként gyermeke 6vodaba jaratdsahoz - a gyermekek
védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szOolo torvényben meghatarozottak szerint - anyagi
tamogatast kapjon.

e l-es tipusi diabétesszel ¢él0 gyermeke Ovodai specialis ellatasarol, allapotvaltozasardl rendszeres
tajekoztatast kapjon.

o ¢telallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specialis étrendet — a
jogszabalyi eldirasok betartdsaval ételt hozhasson az intézménybe,

o fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke allapotvaltozasarol rendszeres
tajékoztatast kapjon,

e Latens - étel-, rovarméreg-, gyogyszer-, latex-, fizikai hatas és nagyobb testmozgas soran kialakulo -
, addigiakban élethelyzete miatt allergiaval nem diagnosztizalt gyermeke (anafilaxias sokk esetén)
sziikséges egészségligyi ellatasahoz nyilatkozati formaban hozza jaruljon a gyermek jogviszonyanak
létrehozasakor.

e személyesen vagy képviseloi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

e az intézmény Adatkezelési Szabdlyzata szerint rogzitett gyermekéhez kotdodo adatokat
megismerhesse.

e panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
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19.2. A sziilo kotelessége, hogy...

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez sziikséges feltételekrol.
érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit.

egylittmiikodjon az 6vodaval.

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd 6vodapedagodgusokkal, és tajékozodjon
gyermeke ovodai eldmenetelérdl, sajatos nevelési igényti gyermek esetén a gydgypedagogusokkal is.
harom éves kortdl biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba (felmentés
esetén) négy éves, illetve Ujboli kérelem esetén 6t éves kortol 6vodakotelezettségének teljesitését,
majd tankdtelezettségének megkezdését.

tiszteletben tartsa az 6voda pedagbdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk.

elosegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kozosségi €let
magatartasi szabalyainak elsajatittatasat.

gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba Dbiztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekével
foglalkozd 6vodapedagogusok kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha ennek a
kotelezettségének a sziild6 nem tesz eleget, a tankeriileti kozpont hatdsagi eljards keretében
kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartasara.

egylittmiikodjon 1-es tipust diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specidlis ellatasat végzd intézményi
dolgozdval.

gondoskodjon az 1-es tipust diabétesszel él6 gyermeke Ovodai specialis ellatasahoz sziikséges
egészségligyi eszk0zokrol.

az étkezési téritési dijat az ovoda altal megjeldlt formaban pontosan fizesse be, ingyenesség esetén az
ebédet rendelje meg.

ételallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specialis étrendet — a
jogszabalyi el6irasok betartasaval ételt hozzon az intézménybe,

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilo sziild gondosan figyelje a szocialis iroda altal
kiadott hatdrozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a kovetkezd hatarozatot idében be tudja
mutatni az ingyenesség folyamatossagadnak megtartasa érdekében.

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban, ingyenes étkezési tamogatasban részesilo szild -
gyermeke hidnyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke étkezését a mulasztott napokra.
gyermeke hianyzasat elore, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziildi igazolassal, valamint
étkezését mondja le.

évente részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szoldo ovodapedagogusi tajékoztaton és az ott
elhangzottakat alairasaval dokumentalja.

sajatos nevelési igényl gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen részt a
gyogypedagogus altal szervezett fogaddooran, hogy a gyermek fejlesztésérdl, fejlédésérol
megfelelden tajékozodjon.

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig oOvodai nevelésben
részesil — egylittmiikodjon az ovodaval a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tuli,
intézmény altal biztositott, a tankotelezettség megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és
szocialis érettségre iranyuld fejlesztések eredményes megvalosulasaban.

egylittmiikodjon az 6voda Adatkezelési Szabdlyzataban rogzitett adatok naprakész biztositasaban.
Fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekérdl a szakorvosi dokumentum
atadasaval tdjékoztatast adjon az d6voda részére az oOvodai jogviszony keletkezésekor, illetve a
diagnozis felallitasat kovetd legkorabbi iddpontban.

Allergiaval diagnosztizalt gyermeke sziikség szerinti oOvodai egészségiigyi ellatasahoz adja
hozz4jarulasat, mitkddjon egyiitt az intézmény dolgozodival. Gondoskodjon gyermeke 6vodai
specialis ellatasdhoz nélkiilozhetetlen 2 db EpiPen Junior adrenalin injekciorol, ill. annak potlasarol.
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19.3. A véleménynyilvanitas targykore, lehetoségei:

a miikodés rendje, a gyermekek fogadasa,

belépés és benntartdzkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az dvodaval,

a vezetok ¢€s a szilildi szervezet kozotti kapcsolattartas modja,

kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, modja,

az tinnepélyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészségligyi feliigyelet €s ellatas,

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak, diabétesz, fokozott
kockézati allergids megbetegedés esetén egészségiligyi érzékeny adatainak, SNI, BTMN, tartos
gyogykezelés esetén a gyermek specialis koznevelési ellatdsdhoz elengedhetetleniil sziikséges
szakorvosi diagnozisa adatainak, a gyermek utan csaladi potlékra jogosult adatainak kezelésével
kapcsolatban,

a szliloket anyagilag is érint6 ligyekben,

az 6voda ¢és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,

a munkatervnek a sziiloket is érintd részében,

a pedagdgus, az dvodaigazgato €s az intézmény értékelésének eljarasrendje alkalmaval,

19.4. A véleménynyilvanitds idépontja

e SZMSZ — Adatkezelési Szabalyzat, Eves Munkaterv, Pedagogiai Program elfogadésa, modositasa,

intézményi onértékelés, tanfeliigyelet alkalmaval.
19.7. A sziilok rendszeres tijékoztatisanak eljardsrendje — nyilvanossdg biztositisa

Ovodankban az informaciokhoz valé hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziildnek jogaban &ll megismerni az
6voda dokumentumait, és azokrol tajékoztatast kérni.
A Pedagodgiai Program, a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat — Adatkezelési Szabalyzat, illetdleg a Hazirend
hozzaférhetdségét az alabbiak szerint biztositjuk:
e A Pedagodgiai Program, a Hézirend és az SZMSZ - Adatkezelési Szabalyzat, az 6voda honlapjan,
valamint az 6vodaigazgat6 irodajaban érhet6 el.

19.8. A tajékoztatassal osszefiiggd igények jelzésének és a tajékoztatas eljardasrendje

T4jékoztatas a Pedagogiai Programrol

e A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési €v ideje alatt barki, barmikor feltehet az

intézmény vezetdjének

Tajékoztatas a Hazirendrol
Az 6vodapedagdgusok minden nevelési év elso sziiloi értekezletén tdjékoztatast adnak a Hazirendrdl Az 0j
beiratkozo kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend elektronikus, egyéni igény szerint
pedig a fénymasolt példanyait atadjuk.
A Hazirend és az éves Munkaterv teljes terjedelemben elhelyezésre keriil az 6vodaban arra kijelolt helyen,
megjelenitjiik 6vodank honlapjan.

20. A sziil6i igények alapjin szervez6do onkoltséges szolgaltatisokon valé részvétel eljarasrendje

20.1. Az dvoda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe veheto szolgaltatisok

A szolgéltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit tartjuk szem
elott. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziildi igények felmérése minden év szeptemberében torténik.
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20.4. Téritésmentes szolgdltatisok

A logopédiai szolgaltatas:
e Az Uj kiscsoportba bekeriilé6 haroméves gyermekek kotelezd logopédiai sziirését jogszabalyi
kotelezettség alapjan sziilo1 kérdGives felméréssel végzik a logopédusok.
e Szakértéi bizottsag szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak
megfelelden biztositjuk a fejlesztd foglalkozasokat utazd szakemberek bevonéséaval.
e A pedagdgiai programban megfogalmazott foglalkozdsok, programok, az 6évoda eszkdzeinek
hasznalata.

21. Az intézményben folytathato reklimtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol és az
egészséges ¢letmoddal, a kormyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis tevékenységgel fligg
Ossze.

21.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

e A megengedett jellegi reklam, szordlap elhelyezését minden esetben az 6vodaigazgatod jovahagyasa
utan lehet az 6vodéban kifiiggeszteni.

e Az Ovoda faliujsdgjan csak a neveléshez, oktatdshoz kapcsolodo kulturdlis programok,
sportrendezvények, kiadvanyok reklamozhatok.

e Kérjiik, figyeljenek arra, hogy az Onok 4ltal készitett fényképeket és videofelvételeket is a
gyermekek ¢és dolgozok személyiség jogainak védelme érdekében csak a tobbi sziild és a
felvételeken szerepld 6vodai dolgozok engedélyével tehetik fel az internetre.

e Az intézmény dolgozoinak eldzetes hozzajaruldsa sziikséges ahhoz, hogy a roluk késziilt felvételeket
barhol megjelentessék, internetre feltdltsek!

e Az dvoda teriiletén ligynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato!

e az 6voda teriiletén az Nkt. 24. § (3) bekezdése szerint politikai tevékenység nem folytathato.

22. Kapcsolattartas

Gyermekiikkel kapcsolatosan informaciot az 6vodapedagogusoktol kérjenek.
A gybdgypedagdgusok, logopédusok elére meghirdetett idOpontban tartanak fogad6drat, amelyrdl a sziiloket
irasban tajékoztatjak.

23. Zaroé rendelkezés

A hazirend médositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a
sziildk képviseldik Utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelGtestiilet elfogadja, ill. a nevelGtestiilet erre
javaslatot tesz.
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Melléklet:
1) Hianyzas igazolasanak nyomtatvanya/kérvénye

2) NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes gyermekétkeztetés
igénybevételéhez

3/a) Nyilatkozat ételallergias gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben valéd
megrendeléséhez

3/b) Nyilatkozat otthonrdl bevitt étel engedélyezéséhez
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1. sz. melléklet
Tavolmaradasi kérelem

Sziiloi kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Tisztelt Ovodaigazgaté Asszony!

Kérem, hOgY nevii  gyermekem  (sziiletett:
.................................... , lakik: i) OVoOdal
tavollétét, a Hazirendben szabalyozottak alapjan 20..... ..... napjatol- 20.... ... napjaig

Tisztelettel:

alairas (sziilo)

A Ovoda (OM azonositod: ......................... ) vezetdjeként a 20/2012.
(VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelolt iddszakra az d6voda hazirendjében
meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

ovodaigazgatd

(20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl, a tanuld a tanitasi 6rardl és egyéb
foglalkozédsrél, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell
tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuldo — gyermek, kiskort tanulo esetén a sziilé irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tAvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodaielhelyezésének, a tanulo ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idétartamat a 49. § (2b)
bekezdése szerinti igazolassal igazolja.

f)aztaz orvosaz (1a) bekezdés szerint igazolja.
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2. sz. melléklet
6. melleklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsodei, mini bolcsodei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhes

1o AIUHrOtt .ooeeeiece e (szlletési NéV: .........ccoiiiiiiiii it eeieee e, SZUlETEST
hely, 1O i b e , anyja neve: )
. SZam alattl lakos mint a

1 1 ................................................................................................................................ nevi gyermek sziiletési
hely, idG.......ccoeeveieiienee. y e  ANYJANIEVE: L ettt it eteete s e e steeieeeeseeesneens)y

U T T PP PP PP PR PP PRI nevll gyermek sziiletési
hely, 1d0.....ccveeeiieeieeieee y e y ANYJATNIEVE: ©enntienttirieiiieeeennee e erreennineennnees )y

0 S SURRRSPSR nevi gyermek sziiletési
hely, 1d0.....ccevvevveeiieeiene I, , anyja neve: . e ), E

sziiloje/mas  torvenyes képviseloje/gondviseldje (a megfelelo alahuzando) a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény
igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek)**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ...... €V e, hoénap ...... napjatol,

b) tartosan beteg vagy fogyatékos,

C) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy foére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi

jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd Osszegének
130%-at.

2. Az étkeztetés biztositasat
O kizarolag a déli meleg foéétkezés, vagy
O a déli meleg f6étkezés mellett egy kisétkezés, vagy
O a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezés, vagy
O bolcsdde, mini bolcséde esetében a déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és két kisétkezés

vonatkozasaban kérem.
Felhivom figyelmét, hogy a valasztott étkezési forma 1j Nyilatkozat benyujtasaig érvényes!

3. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a vdlasztott lehetéség alahiizando!) a kovetkezd egészségi

allapotra teKintettel: ........cccoeviiriiiiiiiiiieieee e s (orvosi/szakorvosi szakvélemény a diéta
tipusara vonatkozdélag)

4. Biintet6jogi feleldosségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésagnak megfelelnek, egyuttal
hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

5. Tudomasul veszem, hogy a kedvezményt érint6 mindennemii valtozast — a valtozast kovetd — 15 napon
beliil irasban koteles vagyok bejelenteni a kedvezményt megallapité intézménvynek

.................... ,2024.év....,................h0 ..........nap

az ellatast igénybe vevo
(sziilo, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nyjto
neveldsziilo, intézményvezetd) alairasa
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Tajékoztato:

* A pont csak akkor téltend6, ha az ugyanazon intézménybe jaro tobb gyermeke utdn ugyanazon jogcimen igényli a
sziil6/mas torvényes képviseld/gondvisel a normativ kedvezményt. Ha kiilonbozik a jogcim, gyermekenként kiilon
nyilatkozatot kell kitolteni. A gyermekek szamanak megfelelden a sorok értelemszeriien bovithetoek.

** A megfelel6 pont jelolendd! Az f) pont kizarolag abban az esetben jeldlhetd, amennyiben az ellatast igénybe
vevO gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

*** A gyermekek szamanak meghatarozasanal figyelembe veend6 gyermekek kore: az egy lakasban egyiitt lako, ot
bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkez6 18 éven aluli gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, koznevelési
intézményben nappali rendszeri iskolai oktatasban részt vevo, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
felnottoktatasban részt vevo vagy felsGoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermek és életkortol
fiiggetleniil a tartosan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett
gyermek, valamint a nevel6sziilénél elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utdgondozoi ellatasban részesiilo fiatal
felnott.
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3/a. sz. melléklet

Nyilatkozat ételallergias gyermek
étkeztetésének kozétkeztetésben valo megrendeléséhez

............................................................................................ sziild
........................................................... nevii kisgyermek gondozdja nyilatkozom, hogy
gyermekem — a  szakorvos altal  1igazoltan (igazolds  mellékletként csatolva)

ételallergiaban _szenved, ezért gyermekem egészségi dllapotanak megfeleld napi hdromszori étkezés

biztositasat az 6vodai kozétkeztet6tdl megrendelt étellel kivanom biztositani.

alairas
1génylo sziilé (a gyermek torvényes képviseldje)

30



3/b. sz. melléklet

Nyilatkozat otthonrodl bevitt étel engedélyezéséhez

AUIOtt sziild
........................................................... nevli kisgyermek gondozdja nyilatkozom, hogy
gyermekem — a  szakorvos altal  1igazoltan  (igazolds  mellékletként csatolva) —

¢ételallergiaban szenved, ezért gyermekem egészségi dllapotanak megfeleld napi hdromszori étkezés

biztositasat otthonrdl bevitt étellel kivanom biztositani.

Kérem az 6voda igazgatojat, tegye lehetdévé az éltalam bevitt (vagy megrendelt) étel intézményben torténd
megfeleld tarolasat a hiités, a melegités ¢s a fogyasztads megfeleld feltételeit ¢s gyermekem szdmara annak

elfogyasztasat.

alairas
igényld sziilo (a gyermek torvényes képviseldje)
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