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|. A hazirend célja, tartalma

A hazirendben foglalt eléirdsok célja, hogy biztositsak az 6voda térvényes mitkddését, a nevelés
zavartalan megvalodsitasat, valamint a gyerekek k6zosségi életének megszervezését.

A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC térvény 25. § (2) Az 6voda hazirendje a gyermeki
jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
allapitja meg.

Az intézmény funkcioja, nevelési alapelvei

Ovodank nevelé intézmény, s mint ilyen, elsddleges feladatunk a gyermeki személyiség
kibontakoztatasa, nevelése, fejlesztése. A Koznevelési intézményrendszer szakmailag 6nallo
nevelési intézménye, 6vO-, védo, személyiségfejlesztd funkciokat lat el, a csaladi nevelés
kiegészitdje a gyermek harmadik €letévétol az iskolaba 1épésig.

Ovodankban a nevelémunka a Koznevelési Torvény, az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramja, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, valamint az 6voda Pedagdgiai Programja
szerint folyik.

1. Az 6vodai élet rendje

Az 6voda neve: Magyarszerdahelyi Napkozi Otthonos Ovoda

Az 6voda cime: 8776 Magyarszerdahely, Pet6fi ut 5-7.

A telefonszama: 93/356-084

Az 6voda e-mail cime: mszovi@freestart.hu, mszhelyovi@gmail.com

A nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Nyaéri zarés ideje: julius honapban, fenntart6 utasitasanak megfelelden, sziilok tdjékoztatasa az
adott év februar 15-ig.
Napi nyitva tartas: hétfotol péntekig 7-17-ig

A sziilok kotelesek gyermekiiket legkésébb 8.00-ig 6vodaba hozni és a nyitvatartasi id6 leteltéig
elvinni.

Eldzetes egyeztetés alapjan a sziildé — egyéni elfoglaltsaga szerint — gyermekét barmikor
behozhatja, ill. elviheti az intézménybdl, azonban az id6pont megvalasztasanal térekedni kell arra,
hogy ne zavarjak a kialakult gyermeki tevékenységeket.

A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati ajtdé 8 orakor bezarasra keriil, ez utdn a bejarat
melletti csengd hasznalataval lehet az intézménybe bejutni.
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I11. Az 6vodai felvétel rendje
Ovodai beiratkozds

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyéaban tartozkodasi hellyel
rendelkez6 haroméves és anndl idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.

A sziil6 gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A sziild - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja.

Az adott évben kezddd6 nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben prilis 20 - méjus 20.
kozott keriil sor a fenntart6 altal meghatarozott idopontban.

A fenntartd telepiilési onkormanyzat az o6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony
létesitésével Osszefliggd eljarasrol, az 6voda felvételi korzetérdl, valamint az 6voda nyitva
tartdsdnak rendjérdl hirdetményt tesz kozzé.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:

» a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyokat, tovabba a
szilé személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyokat ¢és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanyat.

A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, vagy
ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont.

Az 6voda vezetdje az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, a kérelem
elutasitdsdra vonatkoz6 dontését hatrozati formaban kozli a sziilével legkésébb a beiratkozas
utolsd napjat kovetd 30. napig.

Amennyiben a sziil6 az 6vodai beiratkozas napjan elektronikus elérhetéségének megadasaval
kérte, ugy elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy a gyermekét felvették az 6vodéaba vagy a
felvételét elutasitottak.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetdje a
dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

Ha a jelentkezO6k szama meghaladja a felveheté gyermekek szamat, az 6voda fenntartoja
bizottsdgot szervez, amely javaslatot tesz a felvételi eljards soran figyelembe veendd sorrendjére.
Az o6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda kdrzetében lakik
(a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositdo dvoda).

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok, és az dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont. A felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

A sajatos nevelési igényll gyermek szakértéi vélemény alapjan az 6vodai csoportba integraltan
kertil felvételre. Specidlis ellatast utazd gyodgypedagogus latja el.

A gyermek felvétele utdn az dvodaba jaras kotelez6 az 6vodakoteles gyermeknek.



Az ovodai elhelyezés megsziinése

Az ovodai elhelyezés a sziilo kérelmére, masik 6vodaba torténd atvétellel megsziinik.
Megszilinik akkor is, ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

IV. A gyermek mulasztasaval kapcsolatos eldirasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztisat igazolnia kell. A mulasztéast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a szilo eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,

¢) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

d) a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

A két hétnél hosszabb tavollét esetén ezt eldzetesen irdsban kell kérni az dvoda vezetdjétdl. Az
engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart vodaba.

Betegség utdn a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhato az 6vodéaban.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ovodakoételes gyermek esetén, ha igazolatlanul 5 napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti
a gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes gydmhatdsagot, a gyermekjoléti
szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek
ovodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha az 6vodakdteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot,
az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatosagot.

Ha az 6vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési
napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértési tényallas megvalosulasdhoz sziikséges mulasztas mértéke d6vodakoteles gyermek
esetén 11 nap.

Az elére nem lathatd tdvolmaradast a hidnyzas napjan kérjiikk bejelenteni telefonon 8 oraig.
Amennyiben a tdvolmaradast a fenti médokon nem igazoljak, a hianyzas igazolatlan.

V. Gyermekek az 6vodaban
A gyermek jogai

A gyermeknek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben
részesiiljon.

A nevelési-oktatdsi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval ¢életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.



Nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatdsban részesiiljon.

Egyhazi, maganintézményben vegye igénybe az Ovodai ellatast, tovabba, hogy az allami, és
telepiilési onkormanyzati fenntartasu nevelési-oktatasi intézményben egyhazi jogi személy altal
szervezett hit- és erkodlcsoktatdsban vegyen részt.

Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez vald jogat a nevelési-
oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-
oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez valo jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

Allapotanak, személyes adottsiginak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon, és €letkoratdl fiiggetleniil a pedagogiai
szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden,
kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gyogypedagodgiai, konduktiv pedagogiai ellatasban részesiiljon attol
kezdddbden, hogy igényjogosultsdgat megallapitottdk. A kiilonleges banasmodnak megfeleld
ellatast a szakértoi bizottsag szakértdi véleményeben foglaltak szerint kell biztositani.

A gyerek nevelése az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, amely szerint az
ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan €s tobboldaltian kell megvaldsitani. Biztositani kell a
foglalkozasokon val6 részvételét.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit
(butorok, stb ...), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja. Neveléssel toreksziink arra, hogy ezekre
vigyazzon, és azokat rendeltetés-szeriien hasznalja.

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden vegyen részt sajat kornyezete és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartdsaban.

A gyerekek dapoltsdaga, ruhdzata az éovodaban

A gyerek akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utobbi megfeleld méretiire le
van vagva.

A szobai, udvari valtoruhat, cipdt egészségi és kényelmi szempontok szerint valasszak ki. Nem
célszerl a szoros, esetleg kicsi ruhazat.

Az 6ltozek, cipd, csizma jellel valo ellatasat kérjlik az elcserélés elkeriilése érdekében. A ruhakat,
cipoket a kijelolt helyen, az 6lt6zOben, a gyerek sajat kosaraban helyezzék el.

Tornafelszerelés meglétérdl, és annak tisztasagarol gondoskodjanak.

Az tinnepekre alkalomhoz ill6 ruha ajanlott: lanyoknak fehér bluz, s6tét szoknya, fiaknak fehér
ing, sotét nadrag.



A gyerekek étkeztetése az ovodaban

A gyerekek napi haromszori taplalkozasdnak megszervezése az dvoda feladata. Az dvodaban
elfogyasztott ételek a hatilyos ANTSZ eldirasokat figyelembe véve keriilnek elkészitésre.

Etelallergiarol a sziild koteles tajékoztatni az 6vondket. Ilyen esetben a gyermek étkezésére
kozosen keresnek megoldast.

Az étkezések idOpontja: folyamatos reggeli 8-8.30-ig

ebéd 11.30-12.00 6raig
uzsonna 14.30- 15.00 oraig

A mindennapi teend6k folyaman arra toreksziink, hogy — megérizve az étkezések csaladias
hangulatdit — egyiittesen, kozel azonos iddpontokban, mindig teritett asztalnal, kulturalt
koriilmények kozott keriiljon sor az étkezésekre. A heti étlaptervet — tdjékoztatdsul — a bejarat
melletti faliujsagon, ill. a zart facebook csoportban talalhatjdk meg a sziilok. Ezzel is szeretnénk
segiteni a gyermek otthoni, kiegészitd taplalkozadsdnak megtervezését.

Edesség, siitemény, szorp fogyasztasara iinnepi alkalmakkor (sziiletésnap, névnap, stb.) keriilhet
sor a csoportokban, ha a sziil6 megvendégeli gyermeke csoporttarsait. Ezek boltban véasarolhato,
érvényes szavatossagi idovel rendelkezé élelmiszerek.

Az 6voda terliletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel a tobbi
gyermek elott nem etikus, masok gyermekeinek étellel kindlasa az ételallergiak miatt tilos!
Elelmiszer az 61t6z6szekrényekben nem tarolhato!

A diétas gyermekek ételének kezelése

A diétara szoruld gyermeknek az otthonaban készitett ételt a sziil6 is hozhatja.

A sziil6 az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe.

Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 - + 5 C kozotti hdmérsékleten torténd tarolasat,
az egyedi étkeztetést igénybe vevok szamanak fiiggvényében kell6 kapacitasa hiitdberendezésben.

Az ételt jellegének megfelel6 homérsékleten kell kiszolgalni.

Az étel atforrositasara megfeleld berendezés, pl.: mikrohulldmu siit6é kell, hogy rendelkezésre
alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas eldtt atforrdsitva a talalast végzo személyzet adja ki a
gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérél, hogy abbdol mas gyermek ne
fogyaszthasson. Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirasoknak
megfelelden kell kezelni.

Az étkezés lemondasa

Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a kisgyermek nem kivanja igénybe venni,
a tavolmaradast és annak varhato id6tartamat be kell jelenteni. A gyermek tavolmaradasat az adott
napon legkésdbb 8.30-ig sziikséges jelezni a gyermek 6vondjénél.

Hiadnyzas utdn be kell jelenteni azt is, ha a gyermek ujra igénybe kivanja venni a
gyermekétkeztetést.

Ingyenesen étkezhet az ovodas kisgyermek, aki

= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

= tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, melyben tartéosan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek

= olyan csaladban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek;



= olyan csalddban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjdn az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-at;

= nevelésbe vett.

Az ingyenes étkezés biztositasa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a
sziil6/torvényes képviseld részérdl a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok
¢s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol ¢és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletben szerepld nyilatkozat
kitoltése, és az intézményvezetéhoz torténd benyujtasa.

Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag esetén a
jogosultsag kezdd napjatol, legkorabban 6vodai ellatas igénybe vételétdl jar, egyéb esetekben a
nyilatkozatnak az intézményvezetohoz torténd benyujtasat kovetd naptol.

A gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij befizetése minden honapban a sziilé irasbeli
nyilatkozatdban vallalt mdédon, készpénzben vagy atutaldssal torténik.

A gyermek sziildjének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan 6vodai dontéshez,
amelybdl a sziilore fizetési kotelezettség harul.

A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdalyok

A beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott idészakban nem latogathatja az dvodat. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, ( 14zas, hasmenése van, stb.) gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Az
orvos felkeresésérol a sziilé gondoskodik.

Azt, hogy a gyermek egészséges, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat! Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-
vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyerek bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsagos
gyogyulésa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben
az 6vono kotelessége a gyerek atvételének megtagadasa.

Otthonrdl bekiildott gydgyszer beadasa az 6vondk részérdl tilos! Kivéve, ha a gyermek allando
gyogykezelés alatt all, pl. allergias, akkor is csak eredeti csomagolasban, névvel, utasitassal
ellatva.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, stb.) esetén a sziilének bejelentési
kotelezettsége van. Az 6voda a bejelentést kovetden jelez az ANTSZ felé, és fertétlenits takaritast
végez.

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje
Védono negyedévente - vagy sziikség szerint - tisztasagi szlirést végez.

Logopédiai, gyogypedagogiai ellatas: Szakértéi Bizottsag altal kijelolt logopédus, és
gyogypedagogus.

A gyerekek érkezésének és tavozdasdanak rendje



Az 6vodéba érkezésekor a sziilé minden esetben személyesen adja at a gyermekét az 6vondnek,
egyébként a kapubol elengedett gyerekért feleldsséget nem tudunk vallalni, mivel az 6vond nem is
tud a gyerek megérkezésérol.

Tavozéaskor hasonlé modon a gyermeknek el kell kdszonnie az 6vonotol. Ez utan a gyermek
feliigyelete az érte jovo felndtté, aki a lehetd legrovidebb iddn beliil kdteles a gyermekkel elhagyni
az dvodat.

A gyereket a sziilok, ezenkiviil az altaluk megnevezett, bemutatott felnétt, illetve nagyobb testvér
viheti haza.

A valofélben 1évo sziilok esetében a gyerek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatdsa utan
korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara.

Amennyiben a gyerekért nem jonnek az 6voda zarasaig (17 h-ig), az 6voné kotelessége elészor
telefonon keresni a sziil6t, aki a lehetd legrovidebb idon beliil koteles a gyermekért jonni. Az 6vond
nem viheti haza a gyermeket, ilyenre a sziild nem kérheti.

A gyerekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

Az ovodanak lehetdsége van az Ovodai é€let gyakorlashoz nem sziikséges eszkozok, targyak
bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni. Amennyiben a sziilok az eldirt
szabalyozast nem tartjak be, a bekovetkezett karért az 6voda csak szandékos karokozas esetén felel.

Behozhato targyak: kiscsoportban: olyan személyes targy, takaro, parna..., amely a gyerek
elalvasat €s az otthontdl valo elszakadast segiti, megkonnyiti. Tovabba mesekonyvek, leporellok,
szinez0 fiizetek.

Nem hozhaté be az Ovodaba: cumisiiveg, otthoni jatékok, ékszerek, draga ruhadarabok.
Amennyiben ez mégis megtorténik, az 6vond ezeket elveszi a gyerektdl, biztonsadgba helyezi, €s
hazamenetelkor atadja a sziilének.

A szilil6 minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodaba olyan targyat,
amely baleset forrdsa lehet (gyufa, kés, tii, mobiltelefon, stb...).

Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, kardra, karkotd, egyéb értékes targyak,
stb.) azok megdrzésére, eltlinéséért feleldsséget az 6voda nem véllalhat.

A gyerekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Nagyobb csoport lehet:
e az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vonéhoz tartozd gyerekek csoportja, az
¢letkortdl fliggetlentil, amennyiben vegyes csoportrol van szo;
e az azonos ¢letkort gyerekek csoportjatol fiiggetleniil, példaul az 6vodat kezdd, illetve az
iskoldba mend gyerekek csoportja;
e kiilon, specidlis foglalkozasokon részt vevd gyerekek csoportja, példaul a fejleszto,
felzarkoztato, logopédiai, gyogytorna foglalkozasokon részt vevo gyerekek csoportja;

V1. Sziilok az 6vodaban



A sziil6 kotelességei és jogai

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejléddéséhez sziikséges feltételekrol
¢és arr6l, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhato
segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi
elomenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,

c) tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait, tiszteletet
tanasitson irantuk.

(2) A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydzodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat,
iskolat, kollégiumot. A gyermek — ha nem cselekvOképtelen — tizennegyedik életévének
betoltésétdl a sziild ezt a jogat gyermekével kozosen gyakorolhatja.

(3) A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjét megilleti az a jog, hogy gyermeke
ovodaba jaratdsdhoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold térvényben
meghatarozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon.

(4) A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgélat
intézményét. A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az dvodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét,

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi
a sziilot kotelezettségének betartasara.

(5) A sziil6 joga kiilonosen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

¢) kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, ¢s annak munkdjaban, tovabbd a sziildi
képviseldk megvalasztasdban mint valaszté és mint megvalaszthaté személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet megvizsgalja, €s arra
a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajaruldsaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

/) személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen az
érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziiloi szervezet

Az 6vodaban a sziil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény
miikodését, munkajat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziiloi
szervezetet (kozosséget) hozhatnak létre.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az dvodankba jar6 gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felnétteket, szeressék
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¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodéassal oldjak
meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

Példaul:
e ne tegyenck a gyerek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szdrmazasara, az 6vodara, az ott dolgoz6 felndttekre;
e ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha elozé nap az On gyerekét érte esetleg
sérelem.

A nevelokkel valo kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei

A sziil6knek lehetdségiik van arra, és azt mi igényeljiik is, hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai
munka kialakitdsdban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a
kozos gondolkozast. Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelel6bb modszer szerint
neveljiik, sziikkség van igazi, valos egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Odszinteségre. Komolyabb
probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az ovonoét, illetve az 6voda
vezetdjét, és velik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. Az egyiittmiikodésre
alkalmas férumok:

e sziil6i értekezletek,

e koz0s rendezvények,

e fogadoorak

e az ovondvel valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

Kérésiink, hogy reggel és hazavitelkor a néhany mondatos informacidcserén tul se a gyerekkel
kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetés miatt az 6vond figyelmét a gyerekekkel vald
foglalatossdga kozben hosszabb iddre ne vonjék el, mert az eldidézheti baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak az ovonoktél kérjenek, mas
személy ebben nem illetékes.

Az intézményben késziilt fotok és video felvételek interneten, kozosségi portalokon valo
megjelentetése csak a szereplok/érintettek elézetes hozzajarulasaval lehetséges.

Az 6voda helyiségeinek a sziilok altali hasznélatanak rendjét az ANTSZ-eléirasoknak és a helyi
szabalyozasoknak megfelelden alakitjuk.

A csoportszobakban a sziilok csak engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak. ( pl.: beszoktatasi
iddszakban, iinnepélyek, sziiloi értekezletek alkalmaval, stb.)

A konyha és a hozza tartozo helyiségek sziilok altali latogatasa tilos!

VII. Pedagogiai munka az 6vodaban

Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az intézménynek oly modon kell megszerveznie, hogy a
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szilok és a fenntartd igényeinek megfelelden, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott
szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével és ellatasaval, gondozasaval dsszefliggd
feladatainak.

Nevelési alapelveink

Toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt 6vodasok sokoldalian, harmonikusan fejlédjenek.
Személyiségiik kibontakoztatasakor figyelembe vessziik az életkori sajatossagaikat és az egyéni
képességeiket. Nevelésiik soran a gyermek mindenek felett 4116 érdekeit tartjuk szem elott.

Az ovoda hagyomdnyai

Meglévo hagyomanyainkat apoljuk, melyek szinesitik neveldmunkankat. Ezek az tinnepekre valo
késziilédés, iinnepek, iinnepélyek, kirandulasok, csaladi nap. Utemezésiik az éves munkatervben
talalhato.

Kérjiik, egyiittmitkodésiikkel segitsék nevelémunkank hatékonysagat.

Unnepeink:

Mikulés, karacsony iinnepkore, farsang, husvét, anyadk napja, pilinkdsdolé csaladi nap,
nagycsoportosok bucsuztatasa, évzaro, kozos csaladi kirandulas.

Gyermekvédelmi feladatok az évoddaban

A gyermekvédelmi feladatok feleldse az intézményben Gyurkoné Csesztregi Gyongyi 6vono.
A gyermekvédelmi feladatok az 6vodai munkaterv részét képezik.

Ertékelés, jutalmazds és fegyelmezés rendje:

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kdveti és irasban rogziti. Az
ovodas gyermek fejlodésérol a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

A gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok végzik évente két alkalommal, a gyermekenként
vezetett személyiség lapon megfigyeléseik alapjan.

Az értékelés fontos kozdsségalakitd tényezd. Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges: a
jutalmazas és ennek eldlegezett formaja, a biztatas. Ezzel erdsithetok leginkabb a gyermek helyes
megnyilvanulésai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formdi:

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis kifejezések, és kommunikécios
eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt-megtiszteld feladatadas, szébeli dicséret négyszemkozt,
szobeli dicséret a csoporttarsak eldtt, szobeli dicséret a sziild jelenlétében, kreativ alkotasok, rajzok
kifiiggesztése a csoportszoba falinjsagjara.

Az évodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai:

A szbbeli figyelmeztetés, hatarozott tiltas, a gyermek szoros feliigyelet ala vonasa, azzal a céllal,
hogy gondolja végig cselekedeteit, majd megbesz€lés, bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo
eltiltas, bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas, a sziild jelenlétében
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torténd elbeszélgetés.

A dicseéro és fegyelmezo intézkedések elvei:

a) kovetkezetesség

b) rendszeresség,

¢) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni
d)a kozosségi érdekek szem elott tartdsaval kell elsésorban donteni.

A tankotelezettség megkezdésének rendje

Magyarorszdgon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv, az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-¢ig nyujthatja be az Oktatasi Hivatalhoz. Ha
az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottsag rendelhetd ki. Ha a
szakértoi bizottsag a sziiloi kérelem benytjtasara nyitva alld hatarido eldtt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara nincs
sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezo szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

VI11. Baleset megelézés
A gyermekekkel
- az 6vodai nevelési év, valamint

- sziikség szerint, a foglalkozas, kirandulas stb. eldtt a gyermekek életkoranak és fejlettségi
szintjének megfelelden ismertetni kell a kovetkezd vedd-ovo eldirdsokat.

Veszélyforras

Megel6zés

Elvart magatartasforma

Vilagito testek, konnektorok

Rendszeres feliilvizsgalat

A gyermek ne nyuljon hozza

Elektromos berendezés

Rendszeres  feliilvizsgalat
csak 6vonoi feliigyelet mellett
hasznélhato

A gyermek ne nyuljon hozza

Csuszo6s burkolat Felmosas utan nem | Ne menjen be a felmosott
tartozkodhat  gyermek  a | helységbe
helységben
Hibas  eszk6zok,  apr6 | Rendszeres feliilvizsgalat, | A gyermek is szoljon, ha
targyak sziikség esetén eltavolitas ilyet tapasztal
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Forrd étel Talalds  csak  megfeleld
hémérsékleten torténhet
Tisztitoszerek hatasa A gyermekek szamara nem | Takaritds kdzben a gyermek
elérhetéen,  elzdrva  kell | ne menjen a helységbe

tarolni, felhasznalasuk soran a
helységben gyermek nem

tartozkodhat
Fert6zés Rendszeres fertdtlenités Csak a sajat holmijukat
hasznaljak
Leesd, elmozdulo targyak Rendszeres feliilvizsgalat, Berendezési targyakra,
butorzatra felmaszni nem lehet
Nem megfeleld ruhazat Azokat a ruhadarabokat, | Kérjik a gyermekeket, ha
eszkozoket melyek | ilyet tapasztalnak, jelezzék
elakadhatnak, sériilést

okozhatnak lecseréljiik
Balesetveszélyes tornaszerek | Rendszeres  feliilvizsgalat | Ovonéi feliigyelet nélkiil ne
Csak az 0Ovond irdnyitdsa | hasznalja
mellett hasznalhat6

Ovoéndi feliigyelet nélkiil ne

hasznalja

Egyediil maradt gyermek Feliigyelet nélkiil az 6voda | Szodljon a gyermek, ha mas
helyiségeiben gyermek nem | helyiségbe kivan menni
tartdzkodhat

A gyermek feliigyelet nélkiil | Bejarati ajtok és a kapuk | A gyermek feliigyelet nélkiil

elhagyja az 6vodat zarva tartasa ne hagyja el az 6vodat

Leesés magas targyakrol Ovéndi feliigyelet, | Szabalyok betartasa
iitéscsillapito aljzat biztositasa

Utcai kozlekedés Megfeleld szamu kisérd, | Tartsdk be az 6vond altal

paros  sorok,  ¢letkornak | ismertetett szabalyokat
megfeleld tavolsdgok

Az 6voda épiiletén kiviil més intézmények helyiségeinek hasznalatakor ugyanezek a szabalyok
érvényesek. Baleset esetén a sériilt gyermeket haladéktalanul ellatjuk, a tobbi gyermek
feligyeletének megszervezésével. A  baleset sulyossagatol fiiggéen orvosi ellatasrol
gondoskodunk, a sériilés ellatdsa utan sziilot/gondviselot telefonon értesitjiilk, és a tovabbi
teendOkrol tajékoztatjuk, vele megbeszéljiik. (orvosi ellatas, mentdk értesitése)

IX. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok
A vezetd szabdlyozza az dvoda épiiletében vald tartdzkodasat, amely eldiras a szervezeti és
miikddési szabalyzatban taldlhaté meg.
A reklam jellegii anyagok elhelyezése: a vezetdi engedély megkérése utan, csakis az 6voda
profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal 6sszefiiggd reklamszovegek,

anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdetdtablajara.

Az 6voda épiiletének hasznositasa egyéb célokra: a fenntartd engedélye alapjan, amennyiben az
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alapito okiratban a hasznositas mint vallalkozasi tevékenység szerepel, megfeleld szabalyozas és a
feltételek kialakitasaval lehetdség van az épiilet egyes helyiségeinek hasznositasara (példaul
ebédlo).

Fontos és betartando el6iras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz kotddo szervezet nem miikddhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét,
ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

A dohanyzas az intézmény teljes teriiletén és a bejarattol szamitott 5 méteres korzetben tilos. Tilos
tovabba az dvoda teriiletén az alkohol- és a drogfogyasztas.

A tliz- és bombariadd esetén sziikséges teenddk felsorolasat lasd az intézmény szervezeti €s
mukodési szabalyzataban.

Megbotrankoztatd viselkedés esetén az dvoda dolgozoi felszoélithatjak a helyteleniil viselkedd
személyt az 6voda elhagyasara.

X. A hazirend nyilvanossaga, megismerése

Az SZMSZ mellett a hazirendet is nyilvanossagra kell hozni, valamint egy példanyat a gyermekét
beiratni kivano sziil6 kezébe kell adni.

A hazirend nyilvanossagra hozatala az nevelési év elsé sziildi értekezletén torténik, majd a
megismerhetdség folyamatos biztositasa érdekében a faliujsagon kifliggesztésre kertl.

A hazirend megtalalhaté a www.magyarszerdahely.hu honlapon, az Ovoda fiil alatt.

XI1. Zaro rendelkezések

A hazirend hatdlya és hatdlyba lépése:
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http://www.magyarszerdahely.hu/

Az elfogadas napjan, illetve a modositadsokat kovetden minden nevelési év kezdetekor.
Ervényessége: A nevelOtestiilet hatarozata alapjan hatarozatlan idSre szol.

Személyi hatdlya kiterjed: a gyermekekre, a pedagogusokra, az intézmény valamennyi
alkalmazottjara és a sziilokre, akik a gyermekek torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat,
illetve teljesitenek kotelezettségeket.

Idébeni hatélya kiterjed: A gyermek testi épségének megdvasarol és erkolcsi védelmérdl torténd
gondoskodas az intézménybe torténd belépéstdl az intézmény jogszerii elhagyasaig terjedd idében
torténik.

Moddositas eldirdsai:

-Torvényi valtozas esetén

-Ha a feliilvizsgalat ezt indokolja

-A nevelGtestiilet 2/3-0s tobbségi kezdeményezése alapjan, a neveldtestiilet dont a modosités
elfogadasarol.

Nyilvanossagra hozatala: az intézmény honlapjan és a faliajsagon

Hatalyos: az elfogadassal egyidejiileg

Kelt: Magyarszerdahely, 2020. 11. 01.

Szatai Zoltanné
Ovodavezet6

Legitimacios zaradék
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Az intézmény sziil6i szervezete a hazirendet véleményezte.

Magyarszerdahely, 2020. november

a szlldi szervezet vezetdje

A intézmény neveldtestiilete a hazirend tartalmat megismerte és a modositasat elfogadta.

Magyarszerdahely, 2020. november

a neveldtestiilet képviseldje
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